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	Descrição das Despesas Financiáveis e Não Financiáveis

	Diárias:


QUEM PODE UTILIZAR 

· Professores do curso da Pós-Graduação da UFMG;

· Alunos de doutorado e mestrado que sejam bolsistas da FAPEMIG.

APLICA-SE EM QUAL SITUAÇÃO

• Apresentação de trabalho em congresso;

• Trabalho de campo (recolher amostras para a pesquisa);

• Visita técnica (conhecer novas tecnologias).
Descrição da Rubrica: Diária é o termo utilizado para denominar o recurso que cobrirá despesas de HOSPEDAGEM, ALIMENTAÇÃO E DESLOCAMENTO LOCAL decorrentes de afastamento da sede, em caráter eventual, para outro ponto do país ou do exterior, período de até 15 (quinze) dias. A diária é concedida por dia de afastamento, sendo dividida pela metade quando o deslocamento não exigir pernoite.

Eventos Internacionais:  
· Somente alunos de doutorados poderão solicitar passagens, diárias e inscrições em eventos internacionais. 

· Professores poderão solicitar pagamento de inscrição e diárias (de acordo com as normas da Comissão de Gestão) 

É proibido:

• Solicitar diárias para participação em banca, para defesa de tese ou para qualquer outro motivo senão os expostos acima;

• Solicitar adiantamento ou reembolso de despesas para cobrir separadamente despesas com viagens (exemplo: traslado para hotel ou local do evento, hospedagem, alimentação, excesso de bagagem). O correto é solicitar DIÁRIAS que deverão cobrir despesas de HOSPEDAGEM, Alimentação E DESLOCAMENTO LOCAL.

IMPORTANTE:

FAVOR CONSIDERAR TABELA DE DIÁRIAS FAPEMIG PARA REALIZAR AS SOLICITAÇÕES. 

O Valor liberado mensalmente por bolsista: Até R$400, 00 (quatrocentos reais)

 O valor anual é R$4.800,00 (quatro mil e oitocentos reais)

Desta forma o bolsista pode utilizar a taxa de bancada (dentro dos valores estabelecidos) de acordo com a sua necessidade.
Uso de valores superiores aos da taxa de bancada poderão ser avaliados caso a caso
NOTAS FISCAIS DEVEM SER EMITIDAS EM NOME DA FUNDEP:

Razão Social: Fundação de Desenvolvimento da Pesquisa

Endereço: Av. Antônio Carlos, 6627 - Unido Adm. 11 - Campus da UFMG

CNPJ: 18.720.938/0001-41

Inscrição Estadual: Isenta

Obs.1 Solicitações devem ser apresentadas com o mínimo de 15 dias de antecedência.
Obs. 2 A aprovação de todos os pedidos de auxílio estará condicionada aos recursos disponíveis

 2 – Passagens:

As passagens serão solicitadas no formulário com no mínimo 15 dias de antecedência e serão adquiridas pela secretaria do Programa junto à Fundep.

· Passagens terrestres serão retiradas na FUNDEP 
· Passagens aéreas serão adquiridas somente com tarifa promocional. 

3 – Reembolso de pagamento de taxa de inscrição:

Taxas de inscrição: no máximo de R$ 400,00 - quatrocentos reais por evento. O recibo de inscrição deverá ser emitido por pessoa jurídica e deve ser apresentado o comprovante de inscrição emitido com CNPJ da Instituição recebedora junto com comprovantes de prestação de contas.
4 – Prestação de contas:
1. Docente: Sem Comprovação de Todas as Despesas:

A prestação de contas deve ser realizada com o Recibo de Diárias, e anexados, no mínimo, os seguintes documentos:

· Para viagens de avião: apresentar os cartões de embarque originais ou cópias autenticadas, tanto da ida quanto da volta.

· Para viagens de ônibus ou trem: apresentar as passagens originais ou cópias autenticadas, tanto da ida quanto da volta.
· Cópia do certificado de participação no evento ou documento equivalente.

· No caso de pesquisa de campo é necessário apresentar detalhamento (relatório) de material pesquisado assim como, instituições onde foram efetuadas as pesquisas e datas.

2. Discente: Com Comprovação de todas as Despesas

A prestação de contas deve ser realizada com o Relatório de Viagens, e anexado todos os comprovantes das despesas feitas durante a viagem (alimentação e hospedagem), inclusive:

· Para viagens de avião: apresentar os cartões de embarque originais ou cópias autenticadas, tanto da ida quanto da volta.

· Para viagens de ônibus ou trem: apresentar as passagens originais ou cópias autenticadas, tanto da ida quanto da volta.

· Para viagens realizadas de carro: apresentar todos os documentos legalmente hábeis das despesas realizadas na localidade de destino, no período da viagem (alimentação e hospedagem).

· Cópia do certificado de participação no evento ou documento equivalente.
· No caso de pesquisa de campo é necessário apresentar detalhamento (relatório) de material pesquisado assim como, instituições onde foram efetuadas as pesquisas e datas.

* Será permitido o complemento de diárias quando houver necessidade de prorrogar a estadia além do período previsto, mediante solicitação formal. Neste caso, além dos documentos citados anteriormente, será necessário anexar mais uma nota de despesa com alimentação, realizada no período não previsto, ou nota de hospedagem abrangendo o período completo da estadia.

* * A aprovação de todos os pedidos estará condicionada aos recursos disponíveis.
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